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Hovedoppgaver, ansvar og myndighet

® Ansvarlig for driften av Oslo Kamera Klubb.
e Sgrge for at styret og gruppene utfgrer oppgaver palagt av arsmgtet og styret.
o Sgrge for mandat til de ulike gruppene.
e Vere klubbens representant i NSFF og andre eksterne sammenhenger.
e Sgrge for at klubben overholder sine forpliktelser (rapporter, sgknader osv.).
e Signere avtaler og bilag i henhold til vedtekter.
e Vre kontaktperson ift. lokalene klubben leier — kontrakt, tilganger mm.
e Lage og vedlikeholde oversikt over klubbens utstyr og eiendeler.
e Tgmme klubbens postboks.
Arsmgte
e Innkalle til arsmgtet iht. vedtektene i samarbeid med nestleder/informasjonsansvarlig.
e Varsle valgkomité.
® Forberede sakspapirer i samarbeid med nestleder/informasjonsansvarlig.
e Lede arsmgtet hvis ikke arsmgtet velger annen mgteleder.

Ved endringer i styret
® Registrere endringer i NSFF sine registre og i Brgnngysund.
e Sgrge for tilgang og ngdvendige rettigheter fglgende steder: Brgnngysundregisteret, Rubic,
NSFF og klubbens databaser.

Brannvern
® Arrangere branngvelse for styret og fotogruppen hvert semester (hvis det kreves av utleier).
® Arrangere branngvelse pa et fotomgte hvert ar sammen med leder av Fotogruppen (hvis det
kreves av utleier).

Annet
e Svare forlgpende pa e-post til leder@oslokameraklubb.no
e Lzxre opp etterfplgere, gi ngdvendige tilganger og sgrge for passord til e-post kontoen.
Tilganger gjelder OKKs medlemsregister, NSFF sin Facebook-gruppe Klubbstyrer og NSFF samt

teams-konto okk@nsff.no
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Mal og rapportering

Gjgre seg kjent med innhold i klubbens vedtekter, aktiviteter og styringsredskaper.
Folge opp mal og oppgaver som fastsettes av styret og arsmgtet.

Delta pa styremgter ca. ti ganger per ar og rapportere til styret.

Skrive tekstbidrag til nyhetsbrev og arsberetning.




